
ورقة عمل الموازنة

ا،  ا أو أسبوعیً الموازنة عبارة عن أداة للتخطیط لتحقیق أرباح وتتبعھا ووقت تحقیقھا وكیفیة تحقیقھا. یمكنك إعداد موازنة للعام بأكملھ، أو شھریً
لتتبع إیراداتك ونفقاتك.

ابدأ بتقدیر تدفقات الإیرادات المختلفة (مثلاً مبیعات المنتجات أو الخدمات، ومبیعات الأصول، وإیرادات الفوائد على الاستثمارات) لفترة زمنیة 
ا. بعد ذلك، قم بتقدیر المبلغ الذي ستحتاج إلى تخصیصھ لجمیع النفقات الثابتة والمرنة خلال نفس الفترة الزمنیة، مع  معینة وإضافتھا جمیعً

إضافة الفئات عند الضرورة وحساب الإجمالي. احسب إجمالي الدخل التقدیري بطرح إجمالي النفقات من إجمالي الإیرادات.

في نھایة ھذه الفترة الزمنیة، ارجع إلى البیانات المالیة الخاصة بك والمقبوضات وأدرج المبالغ الفعلیة للإیرادات والمصروفات. اتبع نفس 
الخطوات لإضافة إجمالي الإیرادات والمصروفات وحساب إجمالي الدخل.

بمجرد القیام بذلك، یمكنك الرجوع إلى إیراداتك ونفقاتك وحساب الفرق بین إیراداتك ونفقاتك التقدیریة والفعلیة. ستساعدك ھذه الخطوة على 
ا وتساعدك على التنبؤ بالدخل والنفقات مستقبلاً بدقة أكبر. تحدید ما إذا كنت قد حققت دخلاً أكثر أو أقل مما كان متوقعً
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الإیرادات التقدیریة الفعلیة الفارق
صافي المبیعات (بعد الضریبة) 0

إیرادات الفوائد 0
مبیعات الأصول 0

دخل التجزئة 0
أخرى 0

الإجمالي 0 0 0

النفقات التقدیریة الفعلیة الفارق
الثابتة

الأجور والرواتب والاستحقاقات 0
الإیجار أو الرھن العقاري 0

تكلفة البضائع 0
الشؤون المحاسبیة والقانونیة 0

التأمین 0
التراخیص والتصاریح 0

دفعات الدیون 0
الھاتف 0

النقل
المعدات 0

اللوازم المكتبیة 0
العضویات والاشتراكات 0

الضرائب 0
أخرى
المرنة

المرافق 0
الصیانة والإصلاحات 0

الشحن والتخزین 0
تكالیف التسویق والإعلان 0

أخرى 0
الإجمالي 0

إجمالي الإیرادات 0 0 0

المصروفات الكلیة 0 0 0

إجمالي الدخل (اطرح إجمالي المصروفات من إجمالي 
الإیرادات) 0 0 0

الإجمالي للسنة
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فبرایر مارس إبریل
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إبریل مایو



التقدیریة الفعلیة الفارق التقدیریة الفعلیة
0
0
0
0
0

0 0 0 0 0

التقدیریة الفعلیة الفارق التقدیریة الفعلیة

0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0

0
0
0
0
0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

یونیو یولیو



الفارق التقدیریة الفعلیة الفارق التقدیریة
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0 0 0 0

الفارق التقدیریة الفعلیة الفارق التقدیریة

0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

0 0
0 0
0 0
0 0

0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

یولیو أغسطس سبتمبر



الفعلیة الفارق التقدیریة الفعلیة الفارق
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

0 0 0 0 0

الفعلیة الفارق التقدیریة الفعلیة الفارق

0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

0 0
0 0
0 0
0 0

0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

0 0 0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

سبتمبر أكتوبر



التقدیریة الفعلیة الفارق التقدیریة الفعلیة
0
0
0
0
0

0 0 0 0 0

التقدیریة الفعلیة الفارق التقدیریة الفعلیة

0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0

0
0
0
0
0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

نوفمبردیسمبر



الفارق
0
0
0
0
0
0

الفارق

0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0

0
0
0
0
0

0

0

0

دیسمبر


